健康档案录入手册

系统功能：建立区域信息基本内容；建立相关工作人员账号；档案的录入与完善。

一:管理员操作步骤：

1. 打开IE浏览器，在地址栏输入网址（在下图红色位置输入）。
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2. 输入用户名及密码（管理员账号为系统默认账号，由卫生局统一发放）。
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3. 首次登陆后完善辖区基本信息（必须完整真实，否则影响绩效考核）。
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将表格中的内容填写完整后，点击保存。

4. 建立相关工作人员账号（相关责任医生为必须建立的账号，否则基本信息无法修改。）个机构在新建用户时，用户名按如下规范进行：机构名简称拼音码+员工工号。例如：新站社区的员工，工号为001，那么用户名就为xz001.
[image: image6.png]REEE sRER kR ERR EERR RERE R R maEE HREXESR FEEm
= ArEE ERBRAEP
RPER
Ll FAPEE > SHAPEN INEER
LAEER
2. —FAP & iz AEE v 2
AP 8 8l waAM TS i #R i i) s
o sy ERHRDEREN B o000 EEAR DRSS WiE
2 oo st B 1om0825 tu4 1390732476

BEHEPEREN 75

W 4Rp Jial b W& ok, BHBTEL- 25





注：机构管理员为院长，副院长，社区办主任，其他工作人员为一般用户，管理员也可以录入健康档案。

选择相应用户组，点击“[image: image7.png]


”，填写相关内容，“[image: image8.png]


”为必须填写区域。
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二．社区服务工作人员操作步骤：

1. 打开IE浏览器，在地址栏输入网址（在下图红色位置输入）。
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2.输入用户名及密码（账号由本单位管理员统一发放）。
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3.建立健康档案
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点击“[image: image13.png]


”，将档案内容填写完整，“[image: image14.png]


”部分为必须填写内容，如果能确认责任医生，请点击“[image: image15.png]


”下拉箭头选择相关人员，如果不能确定则填写为本人即可。完成后点击“[image: image16.png]RIFEAE,




”。
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3.完善档案内容。

将“扩展信息”填写完整，过敏史、遗传病史、残疾信息、备注；疾病既往史；手术、外伤、输血登记；家族史。

[image: image18.png]mh ol

EHER FEEH EREE RS TERARE B £
> HEL. EREFL. REGS. S 1
wEe: | ME #ER WE EER
AxEme: ||
REE TR WA WATRE SEME | MERE SRS RemE MR
#EL: | D% Dwss D D O
i =%
5 > RMEER
icolosmaw v/ 2 |
RS OO | COIORMET WOEM  BE B
T 2 BT
5 > FR. M. SRR o
SHDRE #eentia B

BEEAEE v




注：扩展信息为必填内容，点击相应的“[image: image19.png]


”填写完整即可。

